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ZASADY participativneho rozpoétu

Participativny rozpocet sa uskutocriuje za uc¢elom poskytnut obyvatelom obce/ mesta/ kraja moderny
nastroj podpory na zapojenie sa do rozhodovacich procesov a tym podporit iniciativu a realizaciu
obcianskych a komunitnych projektov.

Obyvatelia obce, mesta alebo inej samosprdvnej Uzemnej jednotky rozhoduju o vyuZiti ¢asti
verejnych finan¢nych prostriedkov. Aktivna participacia ob¢anov na rozhodovacich procesoch
podporuje angazovanost obyvatelov, zaujem o veci verejné a zvysSuje kvalitu demokracie.

I. ZAKLADNE POJMY

1) Participativny rozpocet (dalej aj ako ,PR“) je proces, v ramci ktorého je obyvatelom obce/mesta/
kraja umoznené rozhodovat o ¢asti rozpoctu danej lokality.

2) Obyvatelom obce/ mesta/ kraja sa rozumie fyzicka osoba, ktord ma trvaly pobyt alebo prechodny
pobyt v obci alebo v meste na Uzemi danej lokality.

3) Skupina obyvatelov su dvaja a viac obyvatelov kraja, ktori maju trvaly pobyt alebo prechodny
pobyt v obci, v meste, resp. v kraji.

4) Projekt je investi¢na alebo neinvesti¢na akcia realizovana na izemi obce/ mesta/ kraja.
5) Projektovy koordinator PR je zamestnanec obce/ mesta/ kraja povereny koordinaciou procesu PR.

6) Navrhovatel projektu PR moze byt fyzicka osoba, alebo skupina fyzickych osob, ktori v ¢ase
podania projektu PR dosiahli vek 18 rokov, alebo verejnoprospesna organizacia (neziskova
organizacia alebo obcianske zdruZenie so sidlom na Gzemi obce/ mesta/ kraja, resp. organizacia mébze
posobit v danej lokalite.

7) Hlasovat je opravneny kazdy obyvatel obce/ mesta/ kraja.

8) Rozhodovanie o findlnom poradi projektov sa realizuje kvantitativnym a kvalitativnym spésobom —
hlasovanim a verejnym zvazovanim.

9) Hlasovanie sa uskutociiuje elektronicky prostrednictvom aplikacie alebo webovych (internetovych)
stranok PR.

10) Verejné zvaZzovanie (dalej aj ako ,deliberacia“) je nastrojom kvalitativneho rozhodovania o
projektoch. Sklada sa z dvoch Casti. Prva ¢ast je venovana stanovovaniu kritérii, na zaklade ktorych sa
hodnotia jednotlivé projekty. Druha ¢ast spociva v hodnoteni projektov na zaklade stanovenych



kritérii. Clenov deliberativneho féra menuje trad obce/ mesta/ kraja participativneho rozpo¢tu na
zaklade vopred stanovenych pravidiel.

11) Vyzva je dokument schvaleny vyhlasovatelom participativneho rozpoctu, ktory obsahuje zakladné
informacie o PR. Vyzva musi byt zverejnena na verejnosti dostupnych informacnych zdrojoch.

12) Verejné stretnutie je zhromazdenie obyvatelov kraja, zastupcov obcianskych zdruzeni Ci
neziskovych organizacii a zastupcov kraja za Ucelom diskusie o navrhoch projektov.

13) Zdroje PR su prostriedky, ktoré su v rozpocte na prislusny rozpoctovy rok schvalené na
participativny rozpocet.

|l. OBDOBIE REALIZACIE PR
1) Participativny rozpocet sa realizuje v konkrétnom rozpoctovom roku.

2) Kazdy ro¢nik zacina vyhlasenim vyzvy, ktora obsahuje informacie o objeme finan¢nych
prostriedkov schvalenych v prisluSnom rozpoctovom roku, ucely participativneho rozpoctu,
tematickych okruhoch pre podavanie projektov, harmonogram PR, sp6sob hlasovania a hodnotenia
projektov, formuldr na poddvanie projektov.

lll. PRIEBEH PROCESU PR
1) Participativny rozpocet sa sklada z niekolkych nadvazujucich casti:

a) Pripravna Cast je obdobie od zverejnenia vyzvy az po druhé kolo verejnych stretnuti a sklada sa z
tychto procesov:

- informovanie verejnosti o moznostiach zapojenia sa do PR (web stranka, facebook, web stranka PR),
- prvé kolo verejnych stretnuti (miesto a termin Specifikuje vyzva),

- zber projektov od navrhovatelov projektov PR a ich administracia,

- overenie realizovatelnosti projektov,

- druhé kolo verejnych stretnuti

- prezentécia projektov (miesto a termin musi byt zverejneny vopred. (Odporu¢ame 10 dni pred ich
konanim).

b) Rozhodovanie je ¢ast, kedy prebieha hlasovanie o jednotlivych projektoch, ktoré ziskaju finanénu
podporu pre svoju realizaciu. Ak je vyclenena vyssia suma na projekty, ako je potrebné na realizaciu
projektov v danej obci/ meste/ okrese/ kraji, zvysné finanéné prostriedky sa prerozdelia na realizaciu
projektov v ostatnych okresoch a to v poradi stanovenom v procese rozhodovania.

c) Realizécia je Cast, pocas ktorej sa v jednotlivych okresoch uskuto¢riuju projekty uréené procesom
rozhodovania.

d) Vyhodnotenie sa kona po ukonceni daného rocnika PR, po realizacii vSetkych projektov
podporenych v ramci procesu.



Zaverom vyhodnotenia je uskutocnenie verejnej prezentacie vysledkov daného rocnika a
zhodnotenie priebehu PR.

2) Terminy jednotlivych €asti PR stanovi Grade obce/ mesta/ VUC.

IV. PREDLOZENIE NAVRHOV PROJEKTOV
1) Predkladatelom projektu méze byt:
a) fyzickd osoba alebo skupina fyzickych osob,

b) obdianske zdruZenie alebo neziskova organizacia, ktoré maju sidlo alebo p6sobia na Uzemi
obce/ mesta/ kraja.

2) Navrh projektu musi obsahovat nasledujice informacie:

nazov projektu - popis navrhu projektu a struéné zhrnutie - verejny prinos projektu - umiestnenie
projektu (informacia o jeho nadviznosti na konkrétne miesto) - predpokladana finan¢na naro¢nost -
predpokladand doba realizacie - kontakt na navrhovatela - tematicky okruh projektu - pripadné
prilohy (nékres, fotodokumentacia, ilustracia a pod.).

3) Pocet projektov, ktoré moze predlozit predkladatel projektu.

4) Pristup k elektronickému formuldru, prostrednictvom ktorého mozno projekt predlozit.
Odporucame cez systém egrant.sk

4) Kontakty na osoby zodpovedné za riadenie PR a konzultacie s verejnostou.

5) Vysku podpory jedného projektu, pricom celkovy rozpocet projektu moze byt vyssi, pokial je
financovany z inych zdrojov, ktoré zabezpeci predkladatel projektu.

V. VHODNOST PROJEKTOV
Navrhy kritérii pre hodnotenie vhodnosti projektov:
- projekt je verejne prospesny,

- projekt je zamerany na revitalizaciu verejnych priestranstiev a/alebo zamerany na stimulaciu a
rozvoj komunit a susedskych vztahov a/alebo zamerany na vytvorenie novych verejnych sluzieb alebo
pribliZzenie uz existujucich verejnych sluzieb,

- doba fyzickej realizacie projektu musi byt do konca prislusného kalendarneho roka, pri¢com sa musi
prihliadat na u¢tovnu zavierku kraja,

- vSetky vydavky slvisiace s realizaciou projektu musia byt uhradené do konca kalendarneho roka,

- projekt nesmie zatazovat nasledujlice rozpoctové roky obce/ mesta/ kraja bez predchadzajiceho
suhlasu obce/ mesta/ kraja,

- projekt je realizovatelny z hladiska investicie, t.j. ak sa ma realizovat mimo majetku obce/ mesta/
kraja, je nevyhnutné dolozit pisomny sthlas dotknutej fyzickej alebo pravnickej osoby, na ktorej
majetku sa bude projekt realizovat,



- projekt nesmie propagovat produkty, sluzby, ¢innost ¢i stanoviska subjektov komeréného
charakteru alebo politickych strdn a hnuti,

- cielom projektu nesmie byt priame poskytovanie finanénych prostriedkov (napr. formou dotacii,
vyhier ¢i darov).

VI. OVEROVANIE REALIZOVATELNOSTI PROJEKTU

1) Ako realizovatelné projekty budd oznagené tie projekty, ktoré spifiaju:
- formalne nélezitosti projektu,

- stlad projektov s poziadavkami, ktoré su stanovené vo vyzve,

- primeranost predpokladanych nakladov projektu,

- primeranost predpokladanej ¢asovej naroc¢nosti projektu,

- nie sU v rozpore s planovanymi akciami obce/ mesta/ kraja,

- nejedna sa o projekty s rovhakym alebo obdobnym zamerom, ako su uZ planované projekty obce/
mesta/ kraja (neduplikuje ich),

- stlad so zakonmi a inymi pravnymi predpismi.

2) Realizovatelnost projektu je podmienena suhlasom majitela pozemku alebo majetku, na ktorom
ma byt projekt realizovany (obec, mesto, pravnicka osoba a pod.). O sthlas Ziada predkladatel
projektu.

3) Navrhovatel projektu bude Gradom obce/ mesta/ kraja vyrozumeny (emailom, alebo pisomne
postou), ¢i je navrhnuty projekt: a) realizovatelny v plnej podobe, b) potrebné ¢iasto¢ne upravit, c)
nerealizovatelny.

4) Navrhovatel projektu bude priebezne informovany o posudzovani jeho projektu.

5) V pripravnej €asti v priebehu procesu PR bude mat navrhovatel moznost spravit ¢iasto¢né Upravy
projektu, aby vyhovel poZiadavkam realizovatelnosti.

6) Do procesu rozhodovania postupuju iba tie projekty, ktoré su realizovatelné a presli overenim.

VIl. ROZHODOVANIE

1) Hlasovat moze byt kazdy obyvatel obce/ mesta/ kraja.
2) Termin zacatia a ukoncenia hlasovania vyhlasuje Grad obce/ mesta/ kraja na webovej stranke.

3) Rozhodovanie prebieha dvoma sp6sobmi: - elektronicky online hlasovanim (obec/ mesto/ kraj

uréi vahu daného spésobu), deliberaciou (obec/ mesto/ kraj uréi vahu daného spésobu)
4) Pre podporu projektov obyvatel hlasuje elektronicky online hlasovanim

5) Pocet projektov, kolkym mozZno hlas udelit uréuje obec/ mesto/ kraj.



6) Deliberacia sa sklada z dvoch casti: - vytvorenie kritérii, na zaklade ktorych budu deliberacné féra
hodnotit jednotlivé projekty; za tymto Géelom sa uskutocni verejné stretnutie ¢lenov a ¢leniek
jednotlivych deliberativnych fér, - hodnotenie projektov na zaklade stanovenych kritérii (druhé

kolo verejnych stretnuti).

7) Deliberaéné féra sa skladaju z ¢lenov, ktorych vymenuje starosta/ primator/ predseda
(Odporucame v nasledovnom zloZeni: jeden poslanec zastupitelstva, dvaja pracovnici z Gradu,

dvaja zastupcovia obcianskej spolo¢nosti.)

VIII. VYBER PROJEKTOV K REALIZACII
1) Po ukonceni hlasovania sa zrataju vsetky platné hlasy elektronického online hlasovania.

2) Vysledné poradie projektov je stanovené zostupne matematickym prepoctom poradia z online
hlasovania a poradia uréeného jednotlivymi deliberaénymi férami.

3) Vysledky hlasovania o projektoch sa zverejiiuju webovej stranke Uradu, pripadne PR.

IX. REALIZACIA PROJEKTOV
1) Realizacia projektov PR mdze prebehnut dvoma spésobmi:

a) formou dotacie (obcianske zdruzenie alebo neziskova organizécia) v stlade s ¢l. VIII. VSeobecne
zavazného nariadenia o poskytovani dotacii z rozpoctu,

b) priamo dradom obce/ mesta/ kraja (obyvatel alebo skupina obyvatelov, obéan SR).
2) Projekty, ktoré si ziskaju podporu verejnosti budu financne podporené zo zdrojov PR.

3) Pokial su dva alebo viac projektov nezlucitelné (miestne ¢i Casové prekdzky), je realizovany projekt

..... v

s vacsSim poctom hlasov.

4) Pokial d6jde zasahom vyssej moci k predlZeniu realizacie projektu, bude so suhlasom uradu
dokonéeny v nasledujicom roku a nebude sa to povazovat za porusenie tychto zasad.

5) Na realizaciu projektu nie je pravny narok.
6) Zrealizované projekty budu zverejnené na webovej stranke Uradu, resp. PR.
7) Realizéatori su povinni zaslat Uradu dokumentaciu z uskutoénenia projektu.

7) Metodicky postup realizacie projektov sa zverejiuje na webovej stranke uradu, resp. PR.

X. CERPANIE FINANENYCH PROSTRIEDKOV

1) Finan¢né prostriedky je mozné realizovat nasledovne: a) formou dotacie v pripade projektov
podanych navrhovatelom, ktorym je obcianske zdruzenie alebo neziskova organizacia, poskytnutej na
zaklade vysledkov rozhodovania PR a zmluvy medzi navrhovatelom a Uradom v sulade so znenim
Vseobecne zdvazného nariadenia o poskytovani dotdcii z rozpoctu, b) dhradou vydavkov projektu,



ktory ziskal podporu hlasujicich obcou/ mestom/ krajom alebo jeho rozpoétovymi a prispevkovymi
organizaciami v pripade, ak je navrhovatel projektu PR fyzicka osoba alebo skupina fyzickych oséb.

2) V pripade realizacie obcianskych projektov prostrednictvom navrhovatela, ktorym je ob¢ianske
zdruZenie alebo neziskova organizacia, budu financné prostriedky poskytnuté na zaklade vysledkov
rozhodovania PR a zmluvy.

3) Cerpanie finanénych prostriedkov podlieha roénému zdétovaniu s rozpoétom obce/ mesta/ kraja
najneskér do 15.12. vdanom kalenddrnom roku. Vyuctovanie poskytnutych finan¢nych prostriedkov
prebieha v stdinnosti s iradom obce/ mesta/ kraja. Nepouzité finanéné prostriedky je prijemca
povinny vratit na Gcet obce/ mesta/ kraja.

XI. VEREJNE STRETNUTIA
1) V priebehu procesu PR sa uskutocnia dve kola verejnych stretnuti s obyvatelmi:
- prvé kolo verejnych stretnuti je zamerané na poskytnutie informdcii, ako vypracovat projekt,

- druhé kolo verejnych stretnuti je zamerané na prezentdciu projektov ich navrhovatelmi. Na tychto
stretnutiach prebehne aj prezentdcia hodnotenia projektov ¢lenmi deliberativnych fér.

2) Stretnutia prebiehaju podla stanoveného harmonogramu PR, ktory je vopred zverejneny.

3) Stretnutia su zvolané v dostato¢nom ¢asovom predstihu.

XIl. INFORMOVANIE O PROCESE PR
1) Informovanie verejnosti prebieha vo vsetkych fazach procesu PR.

2) Obce/ mesto/ kraj vyuZiva dostupné komunikaéné kanaly, ako napriklad: a) web PR, b) web dradu,
c) elektronické média, d) socialne siete, e) kontaktné miesta, f) tlacené média a letaky.

3) Informacie o ¢asovom harmonograme, verejnych stretnutiach, hlasovani, projektoch a priebehu
realizacie su zverejnené na webovej, pripadne facebookovej stranke uradu, resp. PR.

Xlll. VYHODNOTENIE PROCESU PR
1) Cely proces PR je priebezne vyhodnocovany a v pripade potreby korigovany.

2) Vyhodnocuje sa predovsetkym dostupnost procesov pre verejnost, splnenie cielov komunikaénej
kampane, kvalita uskutoénenych verejnych stretnuti, zatazenie Uradu a Uspesnost realizacie
projektov.

Vypracovanie materidlu bolo spolufinancované z EU - ESF a OP EVS.



